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＜アカウント登録＞ 

 ・中学校様ごとに、代表者１名が初回の新規登録（管理者登録）を行う 

必要がございます。登録は下記「①新規登録ＵＲＬ」から行います。 

  ※登録完了・ログイン後に同じ中学校のアカウント追加が可能です。 

 ・登録時にはメールアドレスと学校名の選択が必要です。 

 ・メールが届かない場合、メールの受信設定の見直しをお願いいたします。 

  【ドメイン指定：@pluswind.school】 

 ・アカウントの有効期限は今年度のみとなり、翌年度は再度新規登録が 

  必要となります。 

 

① 新規登録ＵＲＬ https://pluswind.school/common_mail_auth 

② ログインＵＲＬ https://pluswind.school/common_login 

③ 申請先学校 柴田学園大学附属柴田学園高等学校 

④ 申請コード 

 ※申請先の学校ごとに 
コードが異なります 

ｓｈｉｂａｔａ２０２７ 

 
 
 
 
 
 

プラスウィンド（中学校の先生用確認サイト） 
アカウント登録方法 
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＜アカウントの追加＞ 
・初回登録（管理者登録）いただいた先生は、同じ中学校の先生方を 

複数名招待し、アカウントを追加することができます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

＜出願先への申請＞ 

 ・アカウント登録後に、「③申請先学校」へ閲覧申請が必要となります。 
  申請時には「④申請コード」を入力してください。 

 ・申請先の学校による承認後にプラスウィンドの以下の各機能がご利用 
  いただけます。なお、申請先の学校によっては、承認前に確認の連絡 

がある場合がございます。 

 ・１つのアカウントで複数の出願先学校に対して申請可能です。 
 

＜機能一覧＞ 
 ・お知らせ確認やファイルダウンロード 
 ・申請先学校からのメール受信 
 ・イベント申し込み状況の確認 
 ・出願状況（出願内容や支払状況、受検票）の確認 
 ・出願時の追加ファイルの提出 
 ・調査書のＷＥＢ入力 
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＜登録手順＞ 

１．「①新規登録ＵＲＬ」（https://pluswind.school/common_mail_auth） 

にアクセスします。 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

「②ログインＵＲＬ」 

 

「①新規登録ＵＲＬ」 

 

https://pluswind.school/common_mail_auth
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２．メールアドレスの入力・学校名を選択し「送信する」をクリックして 

ください。 

 

 

 

３．入力されたメールアドレス宛に、本登録用ＵＲＬを記載したメールを 

自動送信します。 

４．受信したメールに記載のＵＲＬをクリックし、本登録画面へ進みます。 

５．氏名、ふりがな、パスワードを入力して【登録する】ボタンを押すと 

  登録完了です。 

※登録完了後、自動的にログインします。 

※氏名には外字を利用できません。必ず常用漢字で入力をお願いいたします。 

  

＜注意＞ 

表示される選択肢から都道府県

＞市区町村＞学校種別＞学校と
順に選択してください。 

 

誤って別な学校を選択してしま
うと、その学校でアカウント登録

ができなくなります。 

必ずご自身の学校を選択するよ
うお願いいたします。 
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＜申請手順＞ 

１．ログイン後、【閲覧学校切り替え】画面から「④申請コード」を入力して、 

  送信してください。 

 

 
  

※「④申請コード」 

柴田学園大学附属柴田学園高等学校
の申請コードは、「shibata2027」 

以下の連絡先にメールでお問い合わ
せください。 

（連絡先） 

 柴田学園大学附属柴田学園高等学校 

 メール：hs_nyushi@shibata.ac.jp 



[7] 

２．学校名の選択、氏名・ふりがなを入力後、申請してください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

地区＞中学校を選択してください。 

中学校名が選択肢にない場合は、 

下記連絡先へメールまたはお電話で、 

その旨をご連絡ください。 

 

(連絡先) 

柴田学園大学附属柴田学園高等学校入試担当 

 メール： hs_nyushi@shibata.ac.jp 

 電 話： ０１７２－３２－０１３５ 



[8] 

３．本校承認後、各機能がご利用いただけます。 

※本校からアカウント承認がされるまでは、確認サイト内での本校に関する情報閲覧はできません。

※アカウント承認前に本校より確認の連絡がある場合がございます。 

※承認後は時効の生徒の「イベント申込状況」や「入試への出願状況」を確認することが可能です。 
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①権限の割り当て 

 追加したアカウントも含み、プラスウィンド上の「管理者権限」から 

  １．調査所登録権限 

  ２．調査書承認権限 

  ３．調査書送信権限 

 を誰が行うか決めて割り当ててください。 

 

 

②管理者は「管理者権限」の「学校情報管理」で「※」の項目に入力をお願い 

 いたします。なお、学校印・校長印の登録は不要です。校長名が外字の場合 

 は、外字登録もお願いします。 

 

 

③電子調査書の登録ページ 

 調査書登録者は調査書データをプラスウィンド上の以下のメニューから登録 

 可能です。 

  A：電子調査書＞調査書登録 

  B：WEB出願＞入試出願状況＞調査書一覧 

 中学校が他の都道府県の場合はBのメニューからのみ登録可能です。 

 ※生徒の出願前に登録は可能です。 

 

 

④調査書データのCSV一括登録（各中学校のプラスウィンドへの登録） 

 調査書データはCSV一括登録が可能ですが、専用の登録用CSVファイル 

 を利用する必要があります。中学校が利用している校務支援システムやデー 

 タベースから調査書データを出力した場合、登録用CSVファイルとは各項 

 目の並びやデータ形式が異なる可能性が高く、この場合は登録用CSVファ 

 イルにデータをコピーする際に、お手元での加工作業が必要です。 

 

プラスウィンド（中学校の先生用確認サイト） 
電子調査書使用方法 
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⑤調査書の紐付け・承認依頼・出願先への送信 

 生徒が出願した後に、紐付けは以下の４つの画面にて作業することが可能 

 です。 

   

１．入試日程ごとの登録者一覧画面 

  ２．受験生個別の画面 

  ３．入試日程を横断した出願者一覧画面 

  ４．作成した調査書データの一覧画面 

  

１～４のどれかで紐付けした後に、出願者個人の画面から中学校内での承 

 認依頼を行います。このとき、承認依頼は必ず個人ごととなり、複数名を 

 まとめて承認依頼することはできません。 

 承認可能なアカウントは「調査書承認権限」を割り当てられたアカウント 

 のみになります。承認作業は出願者ごとに行います。 

 調査書の送信は「調査書一括送信」ボタンからチェックしたものをまとめ 

 て送信できます。 

 WEB出願＞入試出願状況＞出願者一覧等で調査書ステータスが「出願校 

 受領済」になっていると調査書の提出が完了です。 

 


